苏州大学本科生实习报告

实习工作总结格式与内容
1、 实习总结说明
1、 至少1500字

2、 占实习成绩比例20%

2、 格式要求

1、 实习工作总结打印，纸张一律使用A4纸。

2、 标题用三号黑体加粗。
3、 正文文字内容字型一律采用小四号，1.5倍行距，段前距、段后距均为0；中文内容采用宋体，外文内容采用Times New Roman字型，标题加粗。
4、 页面设置：单面打印：上2cm，下2cm，左2.5cm，右1.5Cm，装订线0.5cm靠左；页眉1.2cm，页脚1.2cm。页眉设置：居中，以小5号字宋体键入“苏州大学本科生实习报告”。页脚设置：插入页码，页码采用阿拉伯数字，五号，宋体。

5、 实习工作总结页码从正文页面起计算。

3、 内容要求

封面（见附件）

一、实习综述

（一）实习来源

（二）实习时间

（三）实习任务

（四）实习效果

二、实习目的

三、实习内容

（一）实习岗位、工作内容、工作量描述

（二）解决的问题、采用的技术方法以及取得的效果

（三）存在的问题以及需要改进的方面

四、自我评价

五、主要事件、成果列表

苏州大学未来科学与工程学院
实 习 工 作 总 结
	实 习 单 位：
	

	实 习 时 间：
	

	年       级：
	

	专       业：
	

	班       级：
	

	学       号：
	

	姓       名：
	

	指 导 教 师：
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